
 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลสีสุก  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:  การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: กองคลัง 

3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 

6. ชองทางการใหบริการ  

7. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ

รับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

      1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) นำข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บภาษีท่ีดิน

และสิ่งปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้เสียภาษี

แจ้งปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับการจัดเก็บภาษ ี

      2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ตรวจสอบเพิ่มเติมว่าฐานข้อมูลตาม

ข้อ 1 มีรายละเอียดถูกต้อง ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม่ 

      3. หากข้อมูลมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนเพียงพอให้เตรียมดำเนินการสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายใน

เขตองค ์ กรปกครองส ่ วนท ้ อ งถ ิ ่ น  (เทศบาลหร ื อองค ์ ก า รบร ิ ห ารส ่ วนตำบล ) เ พ ิ ่ ม เต ิ มต ่ อ ไป 

      4. ผู้บริหารท้องถ่ินมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พร้อมทั้งออกบัตร

ประจำพนักงานสำรวจ 

    5. พนักงานสำรวจออกสำรวจข้อมูลรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

     6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูก

สร้าง และบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไว้ท่ี ณ ที่ทำการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ของผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบโดยตรง เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสีย

ภาษีทราบว่ามีสิทธิยื ่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้องกำหนดระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน 

นับตั้งแต่วันท่ีได้รับหนังสือ  

 สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสีสุก อำเภอจักราช จังหวัดนครราชสีมา 

94 หมู่ 1 ตำบลสีสุก อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 30230 

โทร.044-756160 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  (ไม่มีพักเท่ียง)    



 
 
  7. ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีเสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผ่อนชำระภีได้ เงินภาษีข้ันต่ำตั้งแต่  3,000  บาท

ข้ึนไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  

    งวดท่ี 1 ภายในเดือน เมษายน 

    งวดท่ี 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 

    งวดท่ี 3 ภายในเดือน มิถุนายน 

    ทากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิ์ชำระ และต้องเรียกเก็บเงินเพ่ิม

อีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

  8. ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อมท้ัง

เบี้ยปรับ  ด้งนี้ 

  8.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพ่ือให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

  8.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น  90  วัน ให้ผู้บริหารท้องถิ่น 

มีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี  แต่ต้องได้รับความเห็นชอบจาก

ผู้ว่าราชการจังหวัด 

  8.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานท่ีดินและสำนักงานท่ีดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน เพ่ือใช้ 

เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 

9. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

9.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 

9.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 20 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 

9.3  ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  40  ของ

จำนวนภาษีค้างชำระ 

10. เงินเพ่ิม 

เงินเพ่ิมร้อยละ  1  ต่อเดือนของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น  1 เดือน 

 

8. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) เตรียมฐานข้อมูล

ท่ีดินและส่ิงปลูก

สร้าง 

 

นำข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก

สร้าง รวมถึงข้อมูลท่ีได้รับแจ้งจากสำนักงานท่ีดิน

หรือสำนักงานท่ีดินสาขา และข้อมูลท่ีผู้เสียภาษี

แจ้งเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ในท่ีดินหรือสิ่ง

ปลูกสร้างในปีน้ันๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับ

การจัดเก็บภาษี 

30 วัน กองคลงั 

อบต.สีสุก 

(1. ระยะเวลา : 

30 วัน (ภายใน

เดือนตุลาคมของ

ทุกปี) 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

กองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

 



 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) แต่งตั้งพนักงานสำรวจ 

พนักงานประเมิน และ

พนักงานเก็บภาษี 

 

ผู้บริหารท้องถ่ินมีคำสั่งแต่งตั้ง

พนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน 

และพนักงานเก็บภาษี 

1 วัน กองคลัง 

อบต.สีสุก 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 

1 วัน 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือกองคลัง 

อบต.สีสุก 

3) - สำรวจ และจัดทำบัญชี

รายการท่ีดินและส่ิงปลูก

สร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ประกาศและจัดส่ง

บัญชีรายการท่ีดินและ

ส่ิงปลูกสร้างให้

ประชาชนตรวจสอบ 

- ประชาชนตรวจสอบ

รายการท่ีดินและส่ิงปลูก

สร้างเพ่ือขอแก้ไข 

 

- พนักงานสำรวจออกสำรวจ

ข้อมูลรายการท่ีดินและ             

ส่ิงปลูกสร้าง  

- จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิง

ปลูกสร้าง และบัญชีรายการห้อง

ชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4)    

โดยปิดประกาศไว้ท่ี ณ ท่ีทำการ

ขององคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน 

เพ่ือให้ประชาชนประชาชน

ตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 

วัน 

- และจัดส่งข้อมูลรายการท่ีดิน

และส่ิงปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่

ละรายทราบโดยตรง เพ่ือ

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

หากเห็นว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสีย

ภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่นคำร้องต่อ

ผู้บริหารท้องถ่ินเพ่ือแก้ไขให้

ถูกต้องกำหนดระยะเวลาไม่น้อย

กว่า 15 วัน นับตั้งแต่วันท่ีได้รับ

หนังสือ 

60 วัน 

 

กองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 

60 วัน 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือกองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

4) จัดทำบัญชีราคาประเมิน

ทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิง

ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 

และบัญชีราคาประเมิน

ทุนทรัพย์ห้องชุด 

(ภ.ด.ส.2)  

ปิดประกาศก่อนวันท่ี 1 

กุมภาพันธ์ ณ ท่ีทำการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ินหรือเผยแพร่

ผ่านเว็บไซต์ขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินหรือสถานท่ีอ่ืนตามท่ี

ผู้บริหารท้องถ่ินเห็นสมควร 

30 วัน 

 

กองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 

30 วัน 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือกองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

  

 

 



 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) การแจ้งประเมินภาษี 

 

- กรณีผู้เสียภาษีรายใดได้รับการ

ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี และไม่มีค่า

ภาษ๊ท่ีต้องเสีย องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินไม่ต้องส่งหนังสือแจ้ง

ประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีราย

น้ัน 

30 วัน 

 

กองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 

30 วัน 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือกองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

6) การชำระภาษี 

 

ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีชำระภาษีภายใน

เดือนเมษายน 

30 วัน 

 

กองคลัง 

อบต.สีสุก 

 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 

30 วัน 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือกองคลัง 

อบต.สีสุก 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 181 วัน 

 

9. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

       ได้ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอนแล้ว 

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

10.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตร

ท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ

พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 

เช่น โฉนดท่ีดิน, น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ

บุคคล) พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ

อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

11. คาธรรมเนียม 

- ไม่มีค่าธรรมเนียม- 



 
 

 

 12. ชองทางการรองเรียน 

        1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมองค์การบริหารส่วนตำบลสีสุก 

        2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลสีสุก  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

            94 หมู่ 1 ตำบลสีสุก  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 30230    โทร. 044-756160   

   เว็บไซต์ www.sisuk.go.th 

 

      - 


